a.) Alapfogalmak, alapismeretek

. Az informacids technologia alapjai

. A szamitogépek alkalmazasi tertiletei

. Informacio és adat fogalma

. Informacio feldolgozas folyamata

b.) Mutassa be, hogy az On 4ltal tanult operaciés rendszerben miként lehet a véletleniil trélt allomanyokat helyreallitani!

a.) Grafikonok (diagram)

. Grafikon funkcidja

. Grafikonok tipusai, felépitésiik

e  Adattartomany, adatsorok

. Jelmagyarazatok, szerkezeti felépités

b.) Mutassa be, hogy az On 4ltal tanult szévegszerkesztdben hogyan lehet egy dokumentumot betdlteni!

a.) Lekérdezések

e Nézettabla fogalma

. Lekérdezés létrehozasa

. Listazas, 6sszegfokozatos listak

b.) Mutassa be, hogy az On 4ltal tanult tdblézatkezelSben hogyan lehet cellak tartalmat dsszegezni!

a.) Adatok tarolasa

e Abit és bajt fogalma

. Az adattarolas mértékegységei

. Karakterabrazolas, karakterkod, kodrendszerek

e Akodtabla fogalma, funkcidja

b.) Mutassa be, hogy az On 4ltal tanult operaciés rendszerben hogyan lehet alloményokat atnevezni!

a.) Cellahivatkozasok

. Relativ hivatkozas fogalma, funkcidja

. Kitoltés, sorozattal kitoltés funkcidja

e Abszolut hivatkozas fogalma, funkcidja

. Vegyes hivatkozasok hasznalata

b.) Mutassa be, hogy az On 4ltal tanult szévegszerkesztdben hogyan lehet dokumentumot oldalszdmokkal ellatni!

a.) Adatbazisok allomanymiiveletei

e Adatbazis betdltése, megnyitasi moédok

e Mentés, biztonsagi masolat készitése

. Adatbazis védelmi szolgaltatasok

. Nyomtatas

b.) Mutassa be, hogy az On 4ltal tanult tdblézatkezelSben hogyan cellatartomanyt kijeldlni!

a.) Aritmetikai és logikai miiveletek

e Kettes szamrendszer felépitése

. Aritmetikai miiveletek

. Logikai miiveletek (NOT, AND, OR)

e  Miiveletei precedenciak és szabalyok

b.) Mutassa be, hogy az On altal tanult operéacids rendszerben miként lehet dllomanyokat masolni!

a.) Képletek alkalmazasa

. Képletek fogalma, funkcidjuk, szintaxis

e  Fiiggvények fogalma, funkcidja

e  Fiiggvények altalanos szerkezeti felépitése

. Gyakrabban hasznélt fliggvények ismertetése (SZUM, MAX, MIN, ATLAG, stb.)

. Hibaiizenetek, alkalmazasi szabalyok

b.) Mutassa be, hogy az On ltal tanult szovegszerkesztdben hogyan lehet egy bekezdés sorait a bal és jobb margéhoz egyarant
igazitani!

a.) Adatbazis-kezelés alapjai

e Adatbazis fogalma, adattarolas formai

e Alapvet6 adatbazis tipusok, jellemzoik

. Adatbazis-kezel6k alkalmazasi teriiletei

b.) Mutassa be, hogy az On altal tanult tiblazatkezeldben hogyan lehet oszlopokat elrejteni!

a.) Adattipusok

. Egyszerl adattipusok

e Adattipusok jellemz6i (méret, intervallum, miiveletek)

. Adattipusok alkalmazasa

b.) Mutassa be, hogyan lehet az On 4ltal tanult operécios rendszerben egy alloméanyt t6rolni!

a.) Statisztikai, gazdasagi szamitasok, kalkulaciok

e A statisztikai alapfogalmai (kozépérték, gyakorisag, szoras)

. Statisztikai kimutatasok

. Statisztikai fliggvények

. Statisztikai kimutatasok, grafikonok szerkesztése

b.) Mutassa be, hogy az On 4ltal tanult szovegszerkesztSben hogyan lehet bekezdéseket sorszammal ellétni!

a.) Adatbazisok szerkezete

. Adatbazis szerkezeti elemei

. Rekord tartalmi jelentése

e Alapveté mez6tipusok, jellemzok

e Adatbazisok létrehozasa, 1étrehozasi szabalyok

b.) Mutassa be, hogy az On altal tanult tdblazatkezeldben hogyan lehet egy tabldzatot méas néven elmenteni!




a.) Egyszerli adatszerkezetek

. A tomb fogalma, szerkezete, jellemz6i

. Rekord fogalma, szerkezete jellemz6i

e Az adatallomanyok (fajlok) fogalma, szerkezete, jellemzoik

e Adatszerkezetek alkalmazasi teriiletei

b.) Mutassa be, hogy az On 4ltal tanult operacios rendszerben miként lehet allomanyokat athelyezni!

a.) Tablazatok formazasa

. Sormagassag, oszlopszélesség

e Automatikus formazas, igazitas

. Szegélyezés, mintazat, elrejtés, felfedés

. Nyomtatas, nyomtatasi beéllitdsok

b.) Mutassa be, hogy az On 4ltal tanult szévegszerkesztében hogyan lehet egy képet beilleszteni!

a.) Adatbazisok karbantartasa

. Feltoltés, beszuras, modositas

. Torlés, torlés modjai (logikai, fizikai)

. Adatbazis strukturajanak modositasa

e Adatmegjelenitési beallitasok

b.) Mutassa be, hogy az On 4ltal tanult tdblézatkezelSben hogyan egy cella formétumat bedllitani!

a.) Szamitogépek alapvet6 egységei

. Szamitogép felépitése, fontosabb elemei, jellemzik

. Processzor, alaplap, buszrendszer, memoria

e  Korszerii szamitogépes konfiguraciok, modularitas

. Szamitogépek lizembe helyezése, ergondomia

b.) Mutassa be, hogy az On 4ltal tanult halézati operdciés rendszerben milyen utasitssal lehet felhasznéloként bejelentkezni?

a.) Tablazatok szerkesztési miiveletei

. Navigécio a tablazatban

e Kijelolések, aktiv cella

. Beszuras, torlés, modositas, javitas, visszavonas

. Masolas, éthelyezéﬁ, keresés, csere

b.) Mutassa be, hogy az On éltal tanult szovegszerkesztében hogyan lehet a bekezdések elsé sorat beljebb kezdeni!

a.) Alapvet6 adatbazis-kezel6 miiveletek

e Relacids algebra miiveletek

. Keresés, valogatas, szlirés

. Rendezés, Gsszesités

b.) Mutassa be, hogy az On altal tanult tiblazatkezel6ben hogyan lehet cellék tartalmat torokni!

a.) Kiviteli perifériak

e Kiviteli perifériak feladatai, csoportositasuk

. Monitorok, jellemz6 tulajdonsagaik

. Nyomtatok, nyomtatok csoportositasa, jellemzoik

. Egyéb kiviteli perifériak

b.) Mutassa be, hogy az On 4ltal tanult operaciés rendszerben miként lehet mappat (kdnyvtérat) létrehozni!

a.) Cellaformatumok

. Cellaformatumok fogalma, funkcidja

. Szamformatumok (szam, tort, szazalék, pénznem, tudomanyos)

e Datum és idéformatumok

. Egyéni formatumok

b.) Mutassa be, hogy az On altal tanult szévegszerkesztében hogyan a margokat beallitani!

a.) Adatbazis kapcsolatok

e Adattablak kozotti kapcesolatok fajtai

Adatkapcsolatok létrehozasa

Hivatkozasi-, adatintegritas fogalma, funkcidja

Adatbazis kapcsolatok elemzése

Adatszintii kapcsolatok kiilonboz6 alkalmazasok kozott

b.) Mutassa be, hogy az On 4ltal tanult tbl4zatkezel6ben hogyan oszlopszélességet bedllitani!

a.) Beviteli perifériak

. Beviteli perifériak feladatai, csoportositasuk

e  Billentytizet, egér jellemz6i

. Szkenner funkcidja, jellemz6i

. Egyéb beviteli perifériak

b.) Mutassa be, hogy az On 4ltal tanult halézati operacids rendszerben milyen utasitdssal Iehet felhasznaloként kijelentkezni?

a.) Tablazatkezel§ altalanos szolgaltatasai

. Tablazatkezelés feladata, alkalmazasa

. Tablazatok szerkezete, elemei

. Munkafiizet, munkalap

e Korszeril tablazatkezelok f6bb szolgaltatasai

b.) Mutassa be, hogy az On 4ltal tanult szovegszerkesztSben hogyan lehet egy bekezdés sorait kdzépre igazitani!

a.) Alapvet6 grafikai ismeretek

e Képek szerkezete, tipusai

. Képformatumok, képjellemzok, tomdritett €s tomorités nélkiili formatumok

e Grafikak alkalmazasi teriiletei

b.) Mutassa be, hogy az On 4ltal tanult tdblézatkezelSben hogyan lehet tablazatot kinyomtatni!




9 a.) Magneses hattértarolok
. Magneses elvii hattértarolok miikodési elve
. Hattértarolok csoportositasa
e Magneses elvii hattértarolok jellemz6i (elérési modjuk, kapacitasuk, elérési sebesség, alkalmazhatdsagi teriiletei)
b.) Mutassa be, hogy az On 4ltal tanult halozati operacids rendszerben milyen utasitéssal lehet a felhasznaléi jelszét megvéltoztatni?
a.) Objektumok beszurasa
. Beillesztés és csatolas fogalma, alkalmazasa
. Képek, grafikdk, egyenletek beillesztése
e Alkalmazasok kozotti adatcsere lehetGségei
b.) Mutassa be, hogy az On 4ltal tanult szovegszerkesztSben hogyan lehet egy sz6t megkeresni!
a.) Prezentacio
. Prezentacio fogalma, funkcidja, alkalmazasi tertiletei
. Prezentacio elemei
. Képek, szimbolumok, keretek, hatterek alkalmazasa
. Szoveg, grafika elrendezése
b.) Mutassa be, hogy az On altal tanult tiblazatkezeldben hogyan lehet adatsorokat kijeldIni!
10 a.) Az optikai hattértarolok
. Optikai hattértarolok mikodési elve
. Optikai lemezek szerkezete, tipusai
. Optikai hattértarolok jellemzdi (elérési modjuk, kapacitasuk, elérési sebesség, alkalmazhatdsagi teriiletei)
b.) Mutassa be, hogy az On altal tanult operécids rendszerben miként lehet a rendszeridt megvaltoztatni!
a.) Szovegszerkesztési miiveletek
e  Kurzormozgatas és navigacio a szovegben
. Szovegrészek (karakter, sz9, bekezdés, oldal, dokumentum) kijelolése
. Javitas, torlés, modositas, visszavonas
. Maésolas, mozgatas, vagolap miiveletek
. Keresés, csere
b.) Mutassa be, hogy az On altal tanult szovegszerkesztében hogyan Iehet a szovegrészt tordlni!
a.) Grafikai programok
. Grafikai programok tipusai
e Alapveto szerkesztési miiveletek
e Rajzobjektumok részeinek torlése, modositasa, mozgatasa
. Korszerii grafikai programok specialis szolgaltatasai
b.) Mutassa be, hogy az On altal tanult prezentacios programban hogyan lehet prezentéciét vetiteni!
11 a.) A szoftverek jellemzdi
e A szoftver fogalma, csoportositasa
. Operacios rendszerek, rendszerkozeli szoftverek halézati szoftverek
. Egyedi alkalmazasok
. Felhasznaloi feliilet, ergondmiai szempontok
. Szoftverek hasznalatanak jogi szabalyozasa
b.) Mutassa be, hogy az On altal tanult operdciés rendszerben miként lehet a rendszerddtumot megvaltoztatni!
a.) Szovegszerkeszté funkcidk
. Téargymutato és tartalomjegyzék
e Labjegyzetek és végjegyzetek
e Abrajegyzék
. Egyéb specialis funkciok (kivonatolo, korrektura, stb.)
b.) Mutassa be, hogy az On altal tanult szdvegszerkesztében hogyan Iehet egy hibas parancsot érvényteleniteni!
a.) Prezentacios programok
e Prezentaciok létrehozasa, szerkezeti felépitésiik
. Lapok osszekapcsolasa, tobboldalas ismertet6 készitése
. Objektumok kezelése
. Vetités, vetitési beallitasok
e Prezentacios programok alkalmazasi teriilete
b.) Mutassa be, hogy az On altal tanult tiblazatkezeldben hogyan lehet adatsorokat rendezni!
12 a.) A szamitogépes adatbiztonsag és adatvédelem

. Az adatbiztonsag szerepe, jelentdsége

e Az adatbiztonsagot szolgal6 hardver és szoftver elemek

e Azadatvédelem jogi szabalyozasanak alapelvei

. Az informatika jogi, tarsadalmi vonatkozasai

b.) Mutassa be, hogy az On 4ltal tanult operaciés rendszerben hogyan lehet egy szdveges allomany tartalméat megjeleniteni!

a.) Nyelvi funkciok

e Dokumentumok nyelvi ellenérzésének elve

e Helyesiras és nyelvhelyességi ellen6rzés, a nyelvi ellenérzés beallitasa

. Automatikus javitas, elvalasztas, szinonimaszotar

. Gyorsszoveg, rovidités szotar

b.) Mutassa be, hogy az On 4ltal tanult szovegszerkesztSben hogyan lehet egy bekezdést bekeretezni!

a.) Szamitogépes halozatok

. Halozatok felépitése, halozatok tipusai

. Helyi halozatok miikodésének alapelvei

e Haldzatok hardver és szoftver elemei

e  Halézatok alkalmazasanak teriiletei

b.) Mutassa be, hogy az On altal tanult rajzoléprogramban hogyan lehet rajzobjektumot torolni!




13 a.) Programozasi alapfogalmak

. Programnyelvek utasitaskészlete

. Programszerkezetek

. Elagazasok

. Ciklusok

b.) Mutassa be, hogy az On 4ltal tanult operaciés rendszer kezelésérél hogyan lehet segitséget kérni!

a.) Stilusok és sablonok

. Stilusok funkcioja, létrehozasa, alkalmazasa szovegrészekre

e Beépitett és egyéni stilusok hasznalata

. Stilusokban alkalmazhat6 formazasok

. A sablon funkcidja, sablonok készitése, mentése, alkalmazasa

b.) Mutassa be, hogy az On altal tanult szévegszerkesztében hogyan lehet egy szot aldhuzni!

a.) Halozatok kezelése

e Helyi halézatok tizemeltetési feladatai

. Hozzaférési jogok, adatvédelem

. Lokalis halozati szolgaltatasok

e  Felhasznalok, felhasznaloi csoportok kezelése

b.) Mutassa be, hogy az On 4ltal tanult adatbézis-kezelében hogyan lehet egy mez adattipusat meghatérozni!
14 a.) Programozasi alapismeretek

. Algoritmus fogalma

. Strukturalt program felépitése

. Eljarasok, fiiggvények

. Elemi algoritmusok

b.) Mutassa be, hogy az On 4ltal tanult opericiés rendszerben miként lehet egy szoveges 4llomény tartalmat kinyomtatni!

a.) Oldalak formazasa

. Oldalbeallitasok (méret, tajolas, margok, oldaltiikrzés)

e Fejléc és labléc

. Oldalszdmozas

. Szakaszformazasi miiveletek

e  Nyomtatas, nyomtatasi beallitasok

b.) Mutassa be, hogy az On 4ltal tanult szovegszerkesztSben hogyan lehet egy dokumentumot mas néven elmenteni!

a.) Halozati er6forrasok kezelése

. Kezel6i parancsok és segédprogramok

. Lemez-, kényvtar, allomany kezelése hal6zatokban

. Osztott eréforrasok hasznalata

e  Nyomtatas halozatban

b.) Mutassa be, hogy az On 4ltal tanult adatbézis-kezeldben hogyan lehet a rekordokat rendezni!
15 a.) Az operacids rendszerek alapvetd jellemz6i

. Az operacios rendszer fogalma

. Operacios rendszerek csoportositasa

. Operacids rendszerek fontosabb feladatai

. Memoriakezelés

b.) Mutassa be, hogy az On 4ltal tanult operaciés rendszerben hogyan lehet egy hajlékonylemezt megformazni!

a.) Bekezdésformazas

e Bekezdések létrehozasa, szoveg bekezdésekre tagolasa

. Igazitasok, sorkizaras

. Behuzas, térkoz, behuzésok tipusai

. Felsorolas és szamozas, tobbszintli szamozott listak

b.) Mutassa be, hogy az On 4ltal tanult szovegszerkesztSben hogyan lehet helyesiras ellendrzést végrehajtani!

a.) Nyilvanos halézatok

. Nyilvanos halézatok (Internet) szolgaltatasai

e  Nyilvanos halozatok felépitése, elemei

e Az Internet alapvet6 szolgaltatasai, protokolljai

b.) Mutassa be, hogy az On altal tanult adatbazis-kezeldben hogyan lehet egy rekordot hozzdadni az adattabléhoz!
16 a.) Az operacios rendszerek felépitése

. Az operacios rendszer részei

e A rendszerallomanyok, konfiguracios allomanyok

e Az operacios rendszer telepitése

. Operacids rendszer konfiguralasa, eszkozmeghajtok, kérnyezeti beallitas

b.) Mutassa be, hogyan lehet az On éltal tanult operacids rendszerben egy kényvtarat (mappat) torolni!

a.) Dokumentumok tordelése

. Szovegek sorokra, bekezdésekre, oldalakra tordelése

e Torhetd és nem torhetd jelek

e Arva és fattytsorok, bekezdések sorainak tordelése

. Oldaltordelési beallitasok, hasabok

b.) Mutassa be, hogy az On 4ltal tanult szovegszerkesztSben hogyan lehet a szoveget dtmasolni!

a.) Bongészéprogramok

. WWW (World Wide Web) altal nyujtott szolgaltatasok

. WEB cimek szerkezete, névszolgaltatas

. Cimjegyz¢ek, tartalomjegyzés (bookmark) 1étrehozasa

e Bongész6 konfiguracios beallitasa, biztonsagi beallitasok, ideiglenes tarolas (cache), elézmények, stb.

b.) Mutassa be, hogy az On 4ltal tanult adatbézis-kezeldben hogyan lehet mezéérték szerinti keresést végrehajtani!




17 a.) Operacios rendszer parancsai

. Konyvtarak (mappék) és allomanyok, allomanytipusok

. Parancsok altalanos felépitése

. Lemez-, konyvtar- és allomanykezel$ parancsok

e  Parancsallomanyok, programok

b.) Mutassa be, hogyan lehet az On éltal tanult operacids rendszerben egy kényvtar (mappa) tartalmét megjeleniteni!

a.) Korlevél

. A korlevél fogalma, alkalmazasi teriilete

e Akorlevél részei, az egyes részek funkciodja

o Korlevél készitésének Iépései

. Lekérdezési feltételek

b.) Mutassa be, hogy az On altal tanult szovegszerkesztében hogyan lehet oldalt bekeretezni!

a.) Az FTP (File Transfer Protocoll) altal nyujtott szolgaltatasok

e Bejelentkezés FTP szerverre, bejelentkezési modok

. Alloméanyok keresése, konyvtarak tartalménak listazasa

. Alloményok letsltése, feltoltése

e Egyéb FTP parancsok

b.) Mutassa be, hogy az On 4ltal tanult adatbézis-kezel6ben hogyan lehet egy mez8 hosszat megvaltoztatni!
18 a.) Az operacios rendszer grafikus Kiterjesztése

. A felhasznaloi feliilet elemei és funkcidik

. Meniik hasznalata

e  Karbantartas, lizemeltetés és konfiguralas grafikus munkakornyezetben

. Segitségkérés, sugo hasznalata

b.) Mutassa be, hogy az On 4ltal tanult operaciés rendszerben melyik utasitdssal lehet konyvtarat (mappat) valtani!

a.) Szovegek strukturalt megjelenitése

. Tabulatorok szerepe, fajtai

. Tablazat elemei, tablazat létrehozasa, szoveg atalakitasa tablazatta

. Kijelolés, igazitas, méretezés, rendezés

. Szegélyezés, mintazat, tablazatok formazasa

b.) Mutassa be, hogy az On 4ltal tanult szovegszerkesztSben hogyan egy bekezdést kijeldIni!

a.) Az Interneten keresztiili informacio-hozzaférés eszkozei

e Keres6-szerverek szolgaltatasai, keresési modszerek

. Alloméanyok keresése, FTP keres6k

. Tematikus keres6k, informacios oldalak elérése

e Egyéb keresési lehetdségek

b.) Mutassa be, hogy az On 4ltal tanult adatbézis-kezel6ben hogyan lehet egy adatbazist jelszéval védeni!
19 a.) Virusok, virusvédelem

. A virusok jellemzd6i, csoportositasuk

. Viruskeresés, virusellendrzés, virusirtas modszerei

e Viruskeresd programok szolgaltatasai

. Virusok elleni védekezés egyéb modjai

b.) Mutassa be, hogyan lehet az On 4ltal tanult operdcids rendszerben egy parancs hasznalatrol segitséget kérni!

a.) Szovegszerkesztok altalanos szolgaltatasai

e A dokumentumok elemei

e A WYSWYG szovegszerkesztok alapelve

. Korszerii szovegszerkesztdk altal nytjtott szolgaltatasok

. A szdvegszerkesztés alapelvei

e Allomanykezelés (megnyitas, mentés, konverzio)

b.) Mutassa be, hogy az On ltal tanult szovegszerkesztdben hogyan lehet a teljes dokumentumon kijeldlni!

a.) HTML szerkeszt6k

. HTML szerkesztok feladata, alapvet6 funkcidjuk

e Allomanykezelé miiveletek

e HTML elemek elhelyezése, beallitasai

. HTML szerkesztok specialis funkcidi

b.) Mutassa be, hogy az On altal tanult adatbazis-kezelSben hogyan lehet egy rekordot térdlni!
20 a.) Szamitogépek lizemeltetése

e A karbantartas és lizemeltetése segédprogramjai

e  Lemezkarbantartas feladatai

. Archivalas, biztonsagi mentés

. Tomorités, tomoritéprogramok

b.) Mutassa be, hogy az On 4ltal tanult operaciés rendszerben hogyan lehet egy lemez cimkéjét megvaltoztatni!

a.) Karakterformazas

e  Betiicsaladok, betiifajtak jellemz6i, stilusjegyei, alkalmazasuk

. Betlitipusok, betiistilusok, pozicionalas

. Szovegformazas, specialis karakterjellemzok

e Tipografiai ismeretek, szabvanyok

b.) Mutassa be, hogy az On altal tanult szdvegszerkesztében hogyan Iehet a szoveget thelyezni!

a.) Halozati kapcsolatteremtés

. Elektronikus levelezd programok szolgaltatasai

. Chat programok szolgaltatasai

. ICQ program nyujtotta szolgaltatasok

b.) Mutassa be, hogy az On altal tanult adatbazis-kezelSben hogyan lehet egy adattéblat Iétrehozni!




